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CHECKLISTE: 
DER PERFEKTE
KONFERENZRAUM
SO PLANEN UNTERNEHMEN MODERNE MEETING- 
UND KONFERENZRÄUME EFFIZIENT, PROFESSIONELL 
UND ZUKUNFTSSICHER

PROFESSIONELLE KONFERENZTECHNIK



„MODERNE KONFERENZRÄUME SIND HEUTE WEIT MEHR ALS KLASSISCHE
BESPRECHUNGSZIMMER. SIE SIND ZENTRALE ORTE FÜR KOMMUNIKATION,

ZUSAMMENARBEIT, HYBRIDE MEETINGS UND PROFESSIONELLE PRÄSENTATIONEN.
GLEICHZEITIG STEIGEN DIE ANFORDERUNGEN AN TECHNIK,

BENUTZERFREUNDLICHKEIT UND FLEXIBILITÄT.
VIELE UNTERNEHMEN INVESTIEREN IN NEUE KONFERENZTECHNIK UND KÄMPFEN

ANSCHLIESSEND JEDOCH MIT SCHLECHTER AKUSTIK, KOMPLIZIERTER BEDIENUNG,
INSTABILEN VIDEOKONFERENZEN ODER UNZUFRIEDENEN NUTZERN.“
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2 | DIE GROSSE CHECKLISTE FÜR DEN PERFEKTEN 
     KONFERENZRAUM

1. Raumgröße und Nutzung definieren

Vor der Auswahl der Technik sollte klar sein:

Wichtige Fragen:
•	 Wie viele Personen nutzen den Raum?
•	 Werden hybride Meetings durchgeführt?
•	 Sind Präsentationen geplant?
•	 Wird der Raum auch für Schulungen genutzt?
•	 Gibt es wechselnde Nutzer?
•	 Welche Plattformen werden verwendet? Microsoft Teams, Zoom, Google Meet...

Empfehlung:
Die Technik sollte immer auf die tatsächliche Nutzung abgestimmt werden – nicht nur auf die Raumgröße.

1 | WARUM EIN GUTER KONFERENZRAUM
     ENTSCHEIDEND IST?

Ein professioneller Konferenzraum verbessert:
•	 die interne Kommunikation
•	 die Zusammenarbeit in hybriden Teams
•	 die Außenwirkung bei Kunden und Partnern
•	 die Effizienz von Meetings
•	 die Mitarbeiterzufriedenheit

Schlechte Technik dagegen kostet Zeit, Geld und Nerven. 
Typische Probleme:
•	 schlechte Sprachverständlichkeit
•	 instabile Videokonferenzen
•	 komplizierte Bedienung
•	 unzureichende Kameraperspektiven
•	 schlechte Beleuchtung
•	 fehlende Anschlussmöglichkeiten
•	 technische Ausfälle
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2. Die richtige Bildschirmgröße wählen

Ein häufiger Fehler ist ein zu kleiner Bildschirm.

Faustregel:
Je größer der Raum und je weiter die Sitzplätze entfernt sind, desto größer sollte das Display sein.

Zu beachten:
•	 gute Lesbarkeit von Präsentationen
•	 ausreichend Helligkeit
•	 blendfreie Darstellung
•	 4K-Auflösung für moderne Anwendungen

Empfehlung:
•	 Kleine Räume: 55–65 Zoll
•	 Mittlere Räume: 75–86 Zoll
•	 Große Räume: LED-Wall oder Dual-Screen-Lösung

3. Audioqualität ist wichtiger als Bildqualität

Die häufigste Ursache für schlechte Meetings ist nicht das Bild – sondern schlechter Ton.

Checkliste Audio:
•	 hochwertige Mikrofone
•	 Echo-Unterdrückung
•	 gleichmäßige Sprachabdeckung
•	 professionelle Lautsprecher
•	 geringe Nachhallzeiten
•	 keine Störgeräusche

Besonders wichtig:
Die Teilnehmer müssen jederzeit klar verständlich sein – sowohl im Raum als auch remote.

4. Die richtige Kameralösung

Eine schlechte Kameraperspektive wirkt unprofessionell.

Moderne Lösungen bieten:
•	 Auto-Framing
•	 Sprecherverfolgung
•	 KI-basierte Kamerasteuerung
•	 Weitwinkel-Aufnahmen
•	 4K-Qualität

Wichtig:
Die Kamera sollte auf Augenhöhe positioniert werden.
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5. Licht und Raumakustik optimieren

Selbst hochwertige Technik liefert schlechte Ergebnisse bei falscher Raumplanung.

Beleuchtung:
•	 blendfreies Licht
•	 gleichmäßige Ausleuchtung
•	 keine starken Schatten
•	 Tageslicht kontrollieren

Akustik:
•	 Akustikdecken
•	 Teppichboden
•	 Akustikpaneele
•	 schallabsorbierende Materialien

6. Einfache Bedienung sicherstellen

Technik wird nur akzeptiert, wenn sie intuitiv funktioniert.

Idealerweise:
•	 One-Touch-Meeting-Start
•	 zentrale Steuerung
•	 kabelloses Präsentieren
•	 einfache Quellenwahl
•	 automatisierte Abläufe

Ziel:
Jeder Nutzer sollte den Raum ohne umfangreiche Schulung bedienen können.

7. Hybrid Meetings professionell umsetzen

Hybrides Arbeiten ist heute Standard.

Darauf sollte geachtet werden:
•	 alle Teilnehmer sind sichtbar
•	 alle Teilnehmer sind verständlich
•	 keine Benachteiligung von Remote-Teilnehmern
•	 stabile Netzwerkverbindung
•	 professionelle Mikrofonierung

Empfehlung:
Hybride Meetings sollten sich für externe Teilnehmer genauso hochwertig anfühlen wie Vor-Ort-Meetings.
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8. Netzwerk und Infrastruktur prüfen

Moderne Konferenztechnik benötigt stabile Netzwerke.

Checkliste:
•	 ausreichend Bandbreite
•	 stabiles WLAN
•	 VLAN-Trennung
•	 ausreichende Stromversorgung
•	 Netzwerkdosen am richtigen Ort
•	 Backup-Lösungen

9. Zukunftssicherheit berücksichtigen

Konferenzräume sollten mehrere Jahre nutzbar bleiben.

Deshalb wichtig:
•	 modulare Systeme
•	 erweiterbare Technik
•	 kompatible Plattformen
•	 regelmäßige Updates
•	 offene Standards

10. Professionelle Planung spart Kosten

Viele Probleme entstehen durch fehlende Planung.

Häufige Fehler:
•	 falsche Mikrofonpositionierung
•	 ungeeignete Displays
•	 schlechte Akustik
•	 zu wenig Anschlüsse
•	 fehlende Nutzerfreundlichkeit

Empfehlung: 
Konferenzräume sollten ganzheitlich geplant werden:
•	 Raum
•	 Technik
•	 Akustik
•	 Licht
•	 Netzwerk
•	 Nutzerführung
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SIE HABEN FRAGEN?
WIR HELFEN IHNEN GERNE WEITER!

FACEBOOK INSTAGRAM L I N K E D I N

TELEFON
06721 - 949 21 90

E-MAIL
INFO@KSG-EVENTS.DE

KSG EVENTS:
WAS ZEICHNET UNS AUS?
Wählen Sie uns als Partner für Veranstaltungstechnik und Eventmanagement, um von unserem  
umfassenden Know-how und unserem Engagement für herausragende Events zu profitieren.

VERLÄSSLICHKEIT  
Kundenzufriedenheit steht bei uns an erster Stelle. 
Durch Verlässlichkeit und Professionalität sichern wir 
den Erfolg Ihrer Veranstaltung.

KUNDENZENTRIERTER ANSATZ   
Wir legen großen Wert auf die Bedürfnisse und Vi-
sionen unserer Kunden. Unsere Dienstleistungen sind 
darauf ausgerichtet, Ihre Erwartungen zu übertreffen 
und Ihre Veranstaltung zu einem unvergesslichen Er-
lebnis zu machen.

HOCHWERTIGES EQUIPMENT  
Wir stellen modernes und zuverlässiges Technik-
Equipment aus dem Veranstaltungsbereich bereit, um 
sicherzustellen, dass Ihre Veranstaltung technisch per-
fekt ausgestattet ist.

PROFESSIONELLES TEAM   
Unser erfahrenes Team garantiert einen reibungslosen 
Ablauf und qualitativ hochwertige Veranstaltungs-
dienstleistungen.

FULL-SERVICE
VERANSTALTUNGSTECHNIKANBIETER
UND EVENTAGENTUR   
Durch unsere doppelte Rolle als Veranstaltungstech-
nik-Dienstleister und Eventagentur kennen wir nicht 
nur die technischen Aspekte, sondern auch die organi-
satorischen und planerischen Herausforderungen. Das 
ermöglicht uns eine ganzheitliche Perspektive und ef-
fiziente Lösungsansätze.

ERFAHRUNG & VIELSEITIGKEIT  
Mit unseren Erfahrungen haben wir ein tiefes Ver-
ständnis für die vielfältigen Anforderungen verschie-
dener Veranstaltungen entwickelt. Ob Firmenevents, 
Stadtfeste oder beeindruckende Großevents – wir 
sind in der Lage, Veranstaltungen unterschiedlichster 
Art und Größe erfolgreich umzusetzen.
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